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Biuro Rachunkowe
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TABELA OPLAT ZA USLUGI KSIEGOWE Z DNIA 01-09-2025

ZASADY NALICZANIA OPAT

Plany ksiegowe roznigce sie limitem dokumentéw i zakresem czynnosci ksiegowych
Za kazdy dokument przekraczajacy limit okreslony w Planie naliczana jest optata proporcjonalna.

Dokumentem ksiegowym jest: faktura, miesieczny raport z kasy fiskalnej, dowod wewnetrzny, lista ptac, do
5 operacji na wyciggu bankowym, do 5 operacji na raporcie kasowym.

Wszystkie podane ceny sg cenami netto (bez VAT).

PELNA KSIEGOWOSC

PLAN MINI PLAN STANDARD

Propozycja dla mikro spétek, podmiotow

) Najkorzystniejszy wybdr dla zdecydowanej wigkszosci podmiotéw
rozpoczynajacych dziatalno$c, fundacii rodzinnych, stowarzyszen VR b (Vg Y

Cena za kazdy nastepny Cena za kazdy nastepny
llo$¢ dokumentow Cena dokument llo$¢ dokumentow Cena dokument

5 480,00z 96,002t 40 980,00zt 24,502t

10 600,00zt 60,002t 60 1250,00zt 20,832t

20 850,00zt 42,502t 100 1800,00zt 18,00zt

200 3050,00z¢ 15,257t

400 5300,002¢ 13,25zt

800 9750,002¢ 12,19z

Czynnosci objete planem ksiegowym i czynnosci dodatkowe
PLAN MINI PLAN STANDARD

Prowadzenie ksiag rachunkowych, w cenie abonamentu W cenie abonamentu
wyliczanie zaliczek na podatek dochodowy,
sporzadzanie plikow JPK KR



http://www.mafika-accounting.com/

Prowadzenie ewidencji VAT, sporzadzanie
plikowJPK VAT

w cenie abonamentu

w cenie abonamentu

w cenie abonamentu

w cenie abonamentu

Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych

w cenie abonamentu

w cenie abonamentu

Roéznice kursowe od transakcji w walutach
obcych i od srodkéw na kontach
walutowych

w cenie abonamentu

w cenie abonamentu

Doradztwo ksiggowo - podatkowe

w cenie abonamentu

w cenie abonamentu

Reprezentacja przed urzedem skarbowym i
ZUS

w cenie abonamentu

w cenie abonamentu

Elektroniczna wymiana dokumentow

w cenie abonamentu

w cenie abonamentu

Raportowanie transakcji

w cenie abonamentu

wewnatrzwspolnotowych w ramach 38,00 zt

deklaracji VAT-UE

Raportowanie transakcji w ramach VAT- W cenie abonamentu

OSS 150,00 zt

Korekta zamknigtego okresu W cenie abonamentu

rozliczeniowego w zakresie podatku 110,00 zt

dochodowego (optata za 1

korygowany okres)

Sprawozdania paliwowe, prognozy 150,00

finansowe, monitoringi, sprawozdania na 150,00 zt zt

potrzeby Zarzadu (optata za kazda

rozpoczeta 1h)

Aktualizacja danych w KRS 150,00
150,00 zt zt

Przygotowanie formularzy zgloszeniowych 50,00

NIP-8, VAT-R 50,00 zt 7t

Rozliczenie podatkowe udziatowca spotki 110,00

osobowej: sp. cywilna, jawna (optata za 110,00 zt 7t

kazdego wspolnika),

rozliczenie dodatkowego zroédta dochodu

(optata za jedno zrédto)

Sporzadzenie i przestanie deklaracji 38,00

zgloszeniowych i rozliczeniowych ZUS 38,00 zt 7t

osoby prowadzacej dziatalnos¢

gospodarcza:

77ZA,7ZUA,ZWUA,DRA,ZCNA (optata za

1 deklaracje)

Rozliczenie podatku u zrodta (oplata za 110,00

wszystkie transakcje w miesigcu) 110,00 zt 7t

Korekta w zakresie podatku VAT (optata za 110,00

1 korygowany okres 110,00 zt 7t

Wystawianie faktur sprzedazy (optata za 19,00

sztuke) 19,00 zt zt




przez Zlecajacego (optata za kazda
rozpoczeta 1 h)

Import faktur z systemu sprzedazowego 215,00

klienta do systemu ksiegowego biura. 215,00 zt zt

Zaimportowane faktury nie pomniejszaja

ilosci dokumentow rozliczanych w ramach

abonamentu (optata za kazde 500

dokumentoéw)

Sprawozdania do GUS / NBP (optata za 150,00

kazda rozp. godzing) 150,00 zt zt

Opracowanie polityki rachunkowosci 150,00
150,00 zt zt

Sporzadzenie pism, wnioskoéw 1 innych 110,00

dokumentow do urzedu skarbowego, ZUS 110,00 zt 7k

lub innych instytucji (optata za jedno

pismo)

Rachunek do umowy zlecenia / o dzieto 50,00

wraz z rozliczeniem podatku i ZUS (optata 50,00 zt 7k

za rachunek)

Sporzadzenie tre$ci umowy zlecenia / o 110,00

dzieto 110,00 zt zt

Sporzadzenie rocznych deklaracji 50,00

podatkowych zatrudnionych na umowe 50,00 zt 7t

zlecenie / o dzielo (oplata za deklaracje)

Sporzadzenie wezwan do potwierdzenia 100,00

sald (optata za kazda rozpoczeta 1 h) 100,00 zt 7t

Wykonanie innych czynnos$ci 110,00

administracyjno- biurowych okre§lonych 110,00 zt 7t

Sporzadzenie rocznego sprawozdania
finansowego, roczne rozliczenie podatku
dochodowego, sporzadzenie deklaracji
podatkowej (warto$¢ optaty
abonamentowe;j za jeden m-c)

warto$¢ oplaty
abonamentowej za
jeden m-c nie mniej
niz 500zt

warto$¢ oplaty

abonamentowej za jeden m-c

nie mniej niz 500zt

WYNAGRODZENIA

e 70zt netto/ miesigc umowa z petnym ZUS
e 60zt netto/miesigc umowa z samg sktadka zdrowotng oraz pozostate formy zatrudnienia.

Czynnosci kadrowo- ptacowe w ramach abonamentu:

e sporzadzenie listy ptac przy uwzglednieniu informacji o nieobecnosciach (urlopy, choroby)
e sporzadzanie deklaracji ZUS wraz z przekazem elektronicznym

e Wyliczanie miesiecznych zobowigzan wobec ZUS i podatku dochodowego z tytutu

wynagrodzen




e Sporzadzenie rocznej deklaracji podatkowej PIT4r, PIT8ar
e Sporzadzenie rocznych deklaracji podatkowych pracownikéw zatrudnionych na podstawie
umowy o prace wraz z roczng informacjg dla osoby ubezpieczonej ZUS

Czynnosci kadrowo — ptacowe dodatkowo ptatne

e  Przygotowanie dokumentow zwigzanych z zatrudnieniem pracownika, sporzgdzenie dokumentéw
zwigzanych z zatrudnieniem (optata za pakiet dokumentow): 215zt
- umowy o prace
- skierowanie na badanie lekarskie
- zawiadomienie o zatrudnieniu do urzedu pracy
-zgoda na przetwarzanie danych osobowych
- oSwiadczenie o rownym traktowaniu w zatrudnieniu
- potwierdzenie o zapoznaniu sie z przepisami bhp
- obwieszczenie w sprawie systemu rozktadu czasu pracy
- potwierdzenie o zapoznaniu sie z informacjami zawartymi w art 29 par.3 KP
- o$wiadczenie PIT2
- wniosek o naliczanie podwyzszonych kosztéw uzysku
- wniosek o przelew wynagrodzenia na rachunek bankowy
- o$wiadczenie pracownika bedacego rodzicem

« Sporzadzenie dokumentéw pracowniczych w trakcie zatrudnienia (optata za dokument): 110zt
- aneks do umowy o prace
-wniosek o urlop wypoczynkowy, macierzynski
- zaSwiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
- skierowanie na okresowe badania lekarskie
- inne dokumenty

.Sporzadzenie dokumentéw do ZUS niezbednych do wyptaty zasitkéw chorobowego,
macierzynskiego (optata za pakiet dokumentéw): 215zt

.Rozwigzanie stosunku pracy (opfata za pakiet dokumentow): 215zt
- rozwigzanie umowy o prace
- wyliczenie przystugujacego okresu wypowiedzenia
- naliczenie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop
- sporzadzenie $wiadectwa pracy

¢ Rozliczenie delegacji krajowej i zagranicznej, naliczenie diet, rozliczenie kosztéw noclegéw, dojazdéw
(optata za dokument): 110zt

e Obstuga PPK (optata za 1 pracownika): 50zt

e Korekta listy ptac, rozliczenia ZUS, kwoty podatku (optata za 1 miesigc korygowany): 215zt

KALENDARZ

® DO 5-TEGO KAZDEGO MIESIACA: nalezy przygotowaé dokumenty dla Biura za miesigc poprzedni, dokumenty mozna udostepniaé przez google
drive, przesyta¢ mailem.

m DO 15 -TEGO KAZDEGO MIESIACA: informujemy o biezgcych zobowigzaniach wobec ZUS z tytutu wynagrodzen pracowniczych.

m DO 20 -TEGO KAZDEGO MIESIACA: informujemy o biezgcych zobowigzaniach wobec ZUS z tytutu sktadek optacanych przez przedsiebiorcow.
® DO 20 -TEGO KAZDEGO MIESIACA: dokonujemy wiasciwych ksiegowan i przesytamy informacje dotyczace biezacego zobowigzania z tytutu
podatku dochodowego i VAT.

m DO 25-TEGO KAZDEGO MIESIACA: sporzadzamy listy ptac dla przedsiebiorcéw zatrudniajgcych pracownikéw.



NAJWAZNIEJSZE CECHY UMOWY

Zawierana jest na czas nieokreslony.

Obowigzuje jednomiesigczny okres wypowiedzenia.

Co 6 miesiecy bezptatna mozliwos¢ zmiany wybranego abonamentu.

Mozliwo$¢ elektronicznej wymiany dokumentdw ksiegowych.

Obowigzkowe ubezpieczenie Biura rachunkowego do 10.000EUR (petna ksiegowos¢) i do 10.000EUR
(ksiega przychododw i rozchodow, ryczatt).

ZAPRASZAMY DO WSPOtPRACY

www.mafika-accounting.com, email: biuro@mafika-accounting.com tel. 666 252 045
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